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ELOTERJESZTES

Csorvas Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiiletéhez
a Csorvasi Polgarmesteri Hivatal 2026. évi igazgatasi sziinetének elrendelésérol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozszolgalati tisztviselOkrol szolo 2011, évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 108. §-a a
kovetkezoképpen rendelkezik az igazgatdsi szunetrdl: ,, 4 Kormadny a kozponti allamigazgatdsi
szervekre, azok teriileti és helyi szerveire nézve igazgatdsi teriiletenként rendeletben
megdllapithatja azt az idoszakot (igazgatasi sziinet), amely alatt a rendes szabadsagot ki kell adni.
Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetoje, a Kormany dltal megallapitott igazgatasi
sziinet idotartaman beliil, az egyes szervezeti egységek esetében eltérdé idoszakban, illetve
idétartamban hatdarozhatja meg a szabadsdg kiaddasat, illetve kivételét. Az ilyen modon kiadott,
illetve kivett szabadsag nem haladhatia meg a kormanytisztviselo targyévre megallapitott
alapszabadsagdanak a haromotodét.”

Kttv.)) 232.§ (3) bekezdése alapjan a képviselo-testilet — a Kormany ajanlasanak
figyelembevételével — a rendes szabadsag kiadasara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ilyen
modon kiadott rendes szabadsag nem haladhatja meg a koztisztviseld adott évre megallapitott
alapszabadsaganak a haromotodét.

Az igazgatasi sziinet jogintézményének alkalmazasa mellett lehetdseg nyilik az ismert feladatok
éven beliili optimalis tervezésére, tovabba elkeriilhetd az is, hogy a ki nem adott szabadsagnapok
tobb éven keresztiil felhalmozodjanak.

A kozszolgalati tisztvisel6k munka- és pihendidejérol, az igazgatasi sziinetrdl, a kozszolgalati
tisztviseldt és a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrol, valamint a tivmunka végzeésrol szolo
30/2012. (1. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kormanyrendelet) 13.§ (1) bekezdése hatarozza
meg az igazgatasi sziinet idotartamat az alabbiak szerint:

13, § (1) Az igazgatasi sziinet idotartama
a) nydron ot egybefiiggd naptari hét, amely augusztus 20-dt kozvetleniil kovetd vasarnapig tart,
b) télen két egybefiiggd naptari hét, amely janudr 1-jét kozvetleniil kovetd vasdrnapig tart.”

A kialakult gyakorlat szerint a Polgarmesteri Hivatalban dolgozok nagy tébbsége, ha lehetoség van
ra, nyarra, ill. december masodik felére idéziti a szabadsaga jelentdsebb részének igénybevételét.
Az évek soran szerzett tapasztalat alapjan az is megallapithatd, hogy az év ezen iddszakaiban az
ligyfélforgalom is kisebb, mint maskor.

A Kormanyrendelet 14. §-a kimondja, hogy: , Az dallamigazgatdsi szerv hivatali szervezetének
vezetdje az igazgatasi sziinet alatt a szabadsdgot ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan
iigymenetet és feladatellatdst, valamint a lakossdagi iigyfélszolgalatial rendelkezd szervek esetében
a folyamatos feladatelldtast. ”




A jegyz0 az igazgatasi szunet alatt is gondoskodik — csokkentett 1étszammal, illetve tgyeleti
rendszerben- a Képviselo-testiilet mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol, az anyakonyvi
igazgatasi feladatok teljesitésérdl, a pénziigyi és adozasi feladatok hataridére torténd elvégzésérol,
a jelentések megkiildésérdl, tovabba az egyéb, halasztast nem tird tgyek intézésérdl, figyelemmel
a Kormanyrendeletben foglalt ajanlasra, miszerint a feladatellatasnak az igazgatasi sziinetben is

zavartalannak és folyamatosnak kell lenni.

Mindezek elére bocsatasaval javaslom a Képviselo-testilletnek, hogy a Csorvasi Polgarmesteri
Hivatalban  rendeljen el  igazgatasi sziinetet, az  alabbiak  szerinti  idészakra:

2026. december 21-t6l 2027, januar 03-ig (7 munkanapra).

Tisztelettel kérem a KépviselO-testiiletet, hogy a hatarozati javaslat alapjan dontson az igazgatasi
szlinet elrendelésérol.

Hatarozati javaslat

Csorvas Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
o 2026.(....00)
hatarozata

l. Csorvas Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete ugy dont,
a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011, évi CXCIX. toérvény
232, § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Csorvasi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 2026. évi
munkarendjében a 2026. december 21. napjatol 2027. januar 3.
napjaig tartd idOszakra igazgatasi sziinetet rendel el. Az
igazgatasi sziinet iddtartama alatt a Hivatal nem a szokasos
munkarend szerint miikodik, a feladatait {igyeleti rendszerben
latja el, ami azt is jelenti, hogy az tugyfélfogadas kizardlag a
halasztast nem tlir6 esetekre korlatozodik.

2. Csorvas Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete felkéri a

jegyzot, hogy

- az igazgatasi sziinet valamennyi munkanapjéra szabadsagot adjon
ki a Hivatalnal foglalkoztatott személyek részére, elsgsorban a
2026. évben esedékes, de ha ez nem elegendd, a 2027, évben
esedekes szabadsag terhére.

- az igazgatasi sziinetben is gondoskodjon a Hivatal halaszthatatlan
kozfeladatai folyamatos és zavartalan ellatasanak biztositasarol.

- az igazgatasi sziinet elrendelésérél sz616 jelen képviselé-testiileti
hatarozatot a helyben szokasos modon tegye kozzé.

Felelos: Dr. Kerekesné Dr. Mracsko Gyéngyi jegyzd
Hataridg: Ertelem szerinti.
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